Salvemos Juntos
a Car+aﬁcna

FORMULARIO REGISTRO DE EMPRESAS
CIUDAD DE CARTAGENA

https:/coronavirus.cartagena.gov.co/empresalregister

REGISTRAR MI EMPRESA: Esta solicitud de registro de su empresa se realiza
segun decreto 0551 del 26 de abril del afio 2020 y 0599 del 9 mayo de 2020.

PASOS A SEGUIR PARA EL REGISTRO DE EMPRESAS:

CORREO ELECTRONICO: Este correo se
usa para enviar las credenciales de
ingreso para su empresa. Con €l podra
ingresar a realizar cualquier

modificacion en el futuro.

DATOS DE LA EMPRESA

DATOS BASICOS: En este debe ingresar el nombre o razén social de la empresa, tipo y
namero de documento de identificacion (en el caso de personas naturales podran usar el RUT);
y la fecha en que registraron la empresa ante cAmara de comercio u de registro ante la DIAN.

INFORMACION COMERCIAL: En este deben diligenciar sus actividades econémicas
buscando por codigo CIIU o nombre de la actividad y adjuntar el protocolo de
bioseguridad, teniendo en cuenta que los archivos deben ser menores de 8 MB;
los archivos permitidos son: zip, pdf, doc y docx.

Certificado de existencia y representacion legal *

Seleccionar archivo

Subir al servidor
s er menores que 2 MB.

Tipos de archivo permitidos: pdf.

Registro mercantil *

Seleccionar archivo

Subir al servidor
b er menores que 2 MB.

Tipos de archivo permitidos: pdf.

Registro con NIT

RUT *

Subir al servidor
b er menores que 2 MB.

Tipos de archivo permitides: pdf.

Registro con RUT

INFORMACION DE CONTACTO:
Ingresar todos los datos solicitados.

En caso de incluir el sitio web recuerde
gue debe iniciar con http:/ o https:/.

NOTA: Antes de guardar asegurese de
haber diligenciado todas las categorias

de informacion (Datos basicos, Informacién
comercial y bioseguridad e Informacion de
contacto.

Mensaje informativo

de confirmacion y pasos
adicionales que se deben
tener en cuenta para registrar
sus empleados.

Ingrese al correo electronico que

registro en el paso 1. En este recibira

un usuario y una contrasefa, ademas

un link para el ingreso al sistema y poder
registrar sus sedes y los trabajadores
autorizados.

Ingrese al link que recibid

en el correo electronico e
ingrese el usuario y contrasefa
gue recibid y presione el boton
de iniciar sesion.

Luego de iniciar sesion

como empresa lo primero

es registrar las sedes de la
compaiiia, incluyendo la sede
principal. Debe contar con toda
la informacion que le solicita el
formulario. Recuerde que no
podra crear usuarios si no ha
creado sedes.

EDITAR SEDE:
En caso de necesitar cambiar algun dato, en el listado de sedes, puede dar clic en Editar.

Una vez creada la sede,

proceda a Ingresar los datos

de sus empleados, dar click sobre
Autorizar Nuevo Trabajador , Al
terminar de ingresar los datos debe
dar la opcion GUARDAR.

Nombreli) *
Apeildos *
Edad

Hum identidad *

Direccién residencial

Direccidn 2

Direccidn 1
Direccidn 2

Ciudad * Departarmento *

CARTAGENA

Sede de trabajo *

PLAZA DE LA ACUANA, - Direccion sede: CENTRD FLAZA DE LA ACLWHDA,

Jernada Labaral ¥ NOmsare &g Mora *

LUNES A SABADCD DE TAM A & PR

o )
Luego se procede a © xrem
ingresar los datos de los CCE AT
Firmantes, Representante Firmante

legal y 3 empleados. Cabe
anotar que solo deben ingresar C —
los datos, no se adjuntara
ningun documento.

Una vez finalizado todos estos pasos, se debe esperar la confirmacion
por parte del Distrito de la activacion de la empresa. El tiempo de espera
depende de la respuesta del Ministerio en caso que aplique. Al ser aprobada un
correo electronico le notificara sobre la novedad y en el registro de la empresa

se podra ver el siguiente sello:

Ver Mis sedes Mis trabajadores Editar

Nombre de la empresa: Fecha creacion empresa: Tipo de identificacion:
. ) RUT

Numero de identificacion: Persona de contacto: Teléfono:

Correo electrénico: Perfil ID: ID Usuario: 2944

9154

EMPRESA APROBADA
TIENE UN PROTOCOLO ‘
DE BIOSEGURIDAD




